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KOMPETENCE VEDOUCICH PRACOVNIKU

. Petr Juracek - reditel Skoly
fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl a hodnoti jejich pracovni
vykonnost a pracovni vysledky
zodpovida za celou organizaci
zodpovida za plnéni vize Skoly, jeji upravy a kontrola
zodpovida za vedeni zaku s podporou i mimofadné nadanych
vypracuje a aktualizuje - smérnice, administrativa vykazu, spravni fizeni,
mzdova oblast
nastavi komunikaci s rodici
komunikuje s kli¢ovymi partnery (obec, kraj, MSMT atd)
personalni oblast — pfijima a vede zameéstnance, hospituje, nasloucha a
kontroluje
vede inventarizaci, spisovnu, spravu majetku, BOZP a PO
vede a kontroluje financovani organizace, provoz organizace
zajisti podporu pedagogu i provoznich zaméstnancu dle jejich potfeb
(vzdélavani)

. Jakub Gottvald - zastupce reditele Skoly (statutarni zastupce)
fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl a hodnoti
jejich pracovni vykony a pracovni vysledky
fidi projekty - vyhledavani, pfiprava, prabéh administrace, komunikace s
partnery

kontroluje a vede dochazku, pracovni dobu zaméstnancu (pfiprava formulard,

prabézna kontrola, rozvrh v ZS, SD)

zodpovida za oblast ICT (komunikace se spravcem, spravce el. systéma -
Edookit, matrika, Comone, GDPR)

vede Skolni matriku a dalSi svéfenou administrativu

nastavi a kontroluje PR Skoly, spole¢ny vizual, graficka uprava dokumentu,
spravce webu a socialnich siti

pfipravi nakupy IT a dalSi odborné techniky, provadi pfedbéznou financni
kontrolu — nakupy a plany nakupt

podpofi zaméstnance ve svych oblastech

. et Mgr. Petra Turec¢kova - zastupkyné reditele skoly
fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancli a hodnoti jejich pracovni
vykonnost a pracovni vysledky — v oblasti metod a forem prace
zodpovida za soulad v propojeni SVP MS, ZS a SD v celé organizaci
- garantuje jednotné vyuziti metod a forem prace v MS a ZS vedoucich k cili
Skoly
zodpovida za soulad a propojeni ro¢nich planu v celé organizaci
zodpovida za metodické a organizaéni vedeni ZS, koordinator SVP ZS
koordinuje komunitni akce
koordinuje celoSkolni zaméfeni na region, Nase Ostopovice (soucasti je
program Tady jsme doma)
propaguje kvalitu vyuky
zodpoveédna za rozvoj komunitni zahrady
provadi pfedbéznou finanéni kontrolu — nakupy a plany nakup
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Bc. Ivana Blahova - zastupkyné reditele Skoly

Mg

=

fidi a kontroluje praci podfizenych zameéstnancl a hodnoti jejich pracovni
vykonnost a pracovni vysledky

organizuje a kontroluje provoz v MS

zodpovida za soulad v propojeni SVP MS, ZS

zodpovida za metodické a organizaéni vedeni MS, koordinator SVP MS
zodpovida za propojeni &innosti se ZS

vede svérenou Skolni dokumentaci

organizuje a kontroluje dochazku, suplovani v MS, navrh prac. naplni a
pracovni doby, vedeni porad

aktivné spolupracuje s dalSimi organizacemi

zodpovédna za rozvoj komunitni zahrady

provadi pfedbéznou finanéni kontrolu — nakupy a plany nakupt

. Agata Havlikova - vedouci ucitelka Skolni druziny

vede organizaéné a metodicky SD, koordinator SVP SD
podporuje zaméstnance

vede svérenou Skolni dokumentace

spolupracuje pfi planovani plant u€eni a akci

aktivné spolupracuje s dalSimi organizacemi

provadi pfedbéznou finan¢ni kontrolu — nakupy a plany nakupt
navrhuje pracovni doby a zastupy pedagogti v SD

Lenka Balazova - vedouci skolni jidelny

vede pokladnu, faktury, zaklada dokumenty, spravce rozpoctu

aktivné spolupracuje s dalSimi organizacemi

jedna s ucetni Skoly a dalSimi subjekty

vede agendu Skolni jidelny-vydejny

vede a kontroluje dochazku, zastupy v SJ, navrhuje prac. naplné a pracovni
dobu, porady

provadi pfedbéznou finanéni kontrolu — nakupy a plany nakupt, spravce
rozpoctu

Propojeni MS a ZS - kompetence

doprava bus - JG, IB

knihovny MS a ZS - JR, JGr, MK

lékarnicky - JR, LC, AH (kontrola IéCiv, zapisu, pfipadny spole€ny nakup)
regaly s pomlckami - PT, SL, v MS jednotlivi ugitelé
Skolni poradenské zafizeni — MM, BS, GW, DV

Skolni metodik prevence - GW

portfolio na $kolni rok pro MS a ZS - AnH, LC

mésiéni plan, PR, propagace, info materialy - BS, AnH, JG
Comone, Edookit, Facebook, ROPA - vSichni pedagogové
web - BS, AnH, JG, PJ

NasSe Ostopovice, zpravodaj - HS, PT

vestibul - HS, JGr, LC, SF

knihy pro rodice - JR, MK

budnik - JR, JG, SF
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