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VSeobecné ustanoveni
Provozni fad Skoly je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych
podminek na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, zasobovani
pitnou vodou a uklid. Zohledriuje vékové a fyzické zvlastnosti déti.

Cl.1
Udaje o zafizeni
Nové zrekonstruovana budova slouzi materské a zakladni Skole. V arealu Skoly je stara
budova Skoly a skolni jidelna. Kolem domu je Skolni zahrada.
VesSkeré zafizeni, vybaveni a ve potfebné prochazi pravidelnymi kontrolami dle planu
revizi a kontrol. Cely areal musi byt bezpecny pro pohyb déti i dospélych.

Nova budova

1. nadzemni patro - MS

Je v pfizemi a zajistuje celodenni péci ve trech tfidach. Dvé tfidy maji vchod na terasy
na $kolni zahradu. Kapacita MS je 73 déti. Dé&ti jsou déleny ve tfidach dle véku.
Provozni doba je od 6,30 do 17,00 hod. Skolu rano otvira kolnice, ugitelka, ktera ma
ranni sménu otvira tfidy. Skolu uzamykéa a zkontroluje $kolnice (vypnuti spotfebi&a,
zhasnuti svétel, kontrola uzavieni vodovodnich kohoutk( a oken)

Tridy jsou vyuzivany i pro jiné aktivity:

° spole¢né Cinnosti pro déti a rodiCe (viz Plan akci);

Zahrada je kazdodenné kontrolovana pfed vstupem déti a zakd. Herni prvky a dalSi
zafizeni prochazi pravidelnou kontrolou a revizemi.

2. a 3. nadzemni patro + stfesni uéebna - ZS

Skola se otevira v 6.30 pro jedno oddéleni $kolni druZiny, od 7.40 je oteviena budova

s dohledem pro pfichod zaku. Satny pro ZS jsou v 1. NP. Do 7.55 maji Zaci volny
pristup, poté musi pouzit zvonek. Tato povinnost se vztahuje i na vSechny dalSi
navitévy budovy véetné zakd a rodi¢d MS. Budova je uzaviena v dobé dopoledniho i
odpoledniho provozu, je nutné zvonit na jednotlivé prostory dle zvonku u dvefi.
Prestavky — 8.45 — 8.55, 9.40 — 10.00, 10.45 - 11.05, 11.50 - 12.00, 12.45 — 13.15.
Navstévy v pribéhu dopoledniho vyu€ovani vyuzivaji dobu prestavek.

V dobé mimo provoz Skoly a dalSich aktivit v arealu je uzamcena hlavni vstupni brana —
zodpovida povéfena osoba.

Skolu odemyka a uzamyka $kolnice, pfipadné jiny povéfeny pracovnik. Skola neni voln&
pFistupna verejnosti, o jakékoli navstévé (mimo rodi€u a povérenych osob, které odvadi
dité) musi védét zaméstnanci Skoly.

V 2. patfe jsou 4 tfidy, jedna odborna u€ebna, sborovna, feditelna, zachody. Pocditatova
u¢ebna ma svuj fad.

V 3. patfe je u€ebna 1. ro€niku zaroven s druzinou a zachod.

StfeSni zahrada v 3. NP je pfistupna Zakim s dohledem pedagoga. Na stfeSe nelze
pouzivat ostré nastroje a chodit v zahonech. Po stfeSe se Zaci pohybuji pomalu

s ohledem na bezpe€nost a mozného padu z terasy do zahonu. Pfi pfihodném pocasi
mohou zaci pobyvat na stfeSe v pfezlivkach. Pro lepSi pfistup na stfechu Ize vyuzit i
draténé venkovni schodisté. Manipulace s destniky je povolena jen zaméstnancim
Skoly, pfenaseni Spalku a lavi¢ek je nutné provadét opatrné s ohledem na rostliny,
drfevéné terasy a stresni folii. Pfi pobytu na stfeSe je nutné dbat na poradek a zamezit
zapadnuti drobnych pomiUcek a dalSiho do spar na terase. Stfecha nesmi byt pretizena
— nesmi se zde konat masové akce pro velké mnozstvi lidi

V budové je vytah, ktery se pouziva jen v nutnych pfipadech — pfedevsim pro pfesun
zdravotné postizenych. Zaci bez doprovodu dospélé osoby nesmi vytah pouzit.



Z divodu hygieny a udrzby je povinnosti vSech navstévnikl budovy se pfezouvat, pouzit
navleky nebo gumovou obuv. Zaci ZS a MS se pfezouvaji vyhradné v Satnach. Rodice a
dal$i se musi pfezout u schodil do 1. patra nebo v $atné& MS. Vstup do prostor 1. a 2.
patra je mozny po uvédoméni zaméstnance Skoly.

Satny ZS jsou volné piistupné pouze v dobé 7.40 — 7.55. V ostatnich pfipadech $atnu
odemyka vyucujici nebo povéreny Zak a to i v dobé Skolni druziny.

Ucebny jsou pred a po vyuCovani uzamceny. V pfipadé, Ze Zak nebo rodic potfebuje
odemknout tfidu, oslovi zaméstnance Skoly.

VS8ichni zaméstnanci Skoly, uzivatelé, rodiCe i navstévy jsou povinni zajiStovat
bezpec€nost lidi a majetku v arealu Skoly. V pfipadé jakéhokoli nedostatku toto nahlasi
zaméstnancim Skoly, pfipadné fediteli Skoly.

Zahrada

Areal kolem budovy Skoly je primarné uren pro vyuku déti a Zaka Skoly. Nachazi se zde
zahon a venkovni uéebna pro ZS, zahon a dali vybaveni pro MS, herni prvky, zahradni
domek, jezirko, pfirodni stavby a jiné. Prostory zahrady vyuzivaji jednotlivé Casti
organizace dle spole¢né domluvy tak, aby se navzajem neomezovaly.

Zahrada je vyuZzivana i pro aktivity mimo provoz skoly:

° spole¢né akce pro déti a rodie (viz Plan akci);

° jako verejné hfisté (feSeno ve zvlastnim provoznim fadu).

Stara budova

Stara budova je objekt u silnice. Sou&asti jsou 2 tfidy (horni a dolni), kabinet MS,
kabinet najemnikd v€etné malé kuchyriky, socialni zafizeni, uklidova mistnost, kancelar
vedouci SJ, archiv $koly, ptida. Céast prostor se pronajima jako posta.

Prostory vyuZziva Skola pro nékteré hodiny vyuky — napf. délena anglictina, koncerty,
vzdélavaci programy, zajmove utvary a dalSi aktivity

Prostory dale pfednostné vyuziva (na zakladé smlouvy) MC Ostopovice a ZUS Stfelice
po pfedchozi domluvé s vedenim Skoly. DalSi pronajem prostor je mozny na zakladé
smluv. Pro vyuzivani prostor plati stejné podminky jako pro vyuzivani nové budovy
(fungovani krouzku a doplfikovych aktivit).

Skolni jidelna

Jedna se o pfizemni budovu na dvore Skoly. Soucasti budovy je jidelna, vydejna obédu,
toaleta. Vydejna ma vlastni vchod. Soucasti vydejny jsou gastronadoby, zazemi pro
oplach, uskladnéni nadobi a dalSiho. Prostor je vétran ventilaci.

V jidelné jsou umistény stoly a Zidle + vydejni pult slozen z gastrozarizeni. Soucasti
jidelny jsou i skfiné pro uskladnéni potravin a pro zazemi pedagogu vytvarnych
predmétd a krouzkda.

V jidelné je umisténa i zakovska kuchynka — pojizdny pult s varnou deskou, troubou.
Zafizeni smi zaci pouzivat v pritomnosti pedagoga, zapojeni do sité provadi pedagog.
Pedagog provede pouceni zakl pred zaCatkem prace se zafizenim.

Systém zamykani

Areal Skoly ma jednotny systém kli¢l. Pfistup zaméstnancul a dalSich uzivatelt do
jednotlivych dvefi je nadefinovan vedenim Skoly. Kazdy kli¢ odemyka branu.

Areal Skoly je odem¢&en v pracovni dny od 6.30 do minimalné 17.00. V pfipadé, Ze je
provoz krouzku a jinych aktivit delSi nez do 17.00, zamyka hlavni branu posledni
odchazejici zodpovédna osoba. Pokud nevi o dalSich aktivitach v arealu, zamce také.
Branu odemykaji a zamykaji provozni zaméstnanci, pfipadné dalSi osoby dle provozu.



Vefejné hfisté - ve vdedni dny provozu Skoly (duben — Cerven, zafi, fijen) se nechava
vstupni brana odeméena, je dostupny zachod v jidelné, odemcena brana do zahrady.
Areal zamyka a kontroluje povéfena osoba.

Novou budovu zamyka kazdy zaméstnanec, ktery ji opousti po 17.00.

Vstup do budovy pro déti a rodi¢e MS funguje na systému &ipt v danou dobu.

Fungovani krouzkd a doplnkovych aktivit

Vyucujici krouzku a dalSich aktivit podepiSe s Feditelem Skoly smlouvu o pronajmu, nebo
vyuzivani prostor, které jsou smlouvou definovany. Ve smlouvé je definovan
predpokladany termin pronajmu, pfipadné zmény musi byt odsouhlaseny feditelem
Skoly. Dle domluvy obdrzi klie od potfebnych prostor. Z4ci, ktefi navstévuiji krouzky, se
shromazduiji u Saten, pfipadné pfed budovou (s ohledem na pfesné misto) bez
doprovodu se nesmi pohybovat po budové skoly.

Vyucujici zajisti odemceni Saten a uCebny, nasledné zamceni. Je zodpovédny za uklid
ucebny do plvodniho stavu, po dobu programu zodpovida za zaky a vyuzivané
prostory. Respektuje rozmisténi nabytku a vybaveni tfid. Bez svoleni feditele Skoly
nesmi s mobiliafem hybat ani jinak ménit vybaveni tfid. VyucCujici zkontroluje uzavfeni
oken, zhasne osvétleni a zkontroluje umyvadlo (vypnuty kohoutek). V pfipadé vzniklého
neporadku zajisti okamzité napravu — predem se domluvi se $kolnici ZS. V ramci téchto
aktivit mdze vyucujici vyuzit i jiné prostory (zahradu, terasy,...) po domluveé s feditelem
Skoly. Vyucujici zodpovida za déti v dobé krouzku, dle domluvy s rodi€i je vyzvedava i
pousti domd. Vyzvedava si je ze SD, nenecha zaky volné pohybovat se po budové.
Skola zodpovida za Zaka pouze v dob& vyudovani, stravovani a SD. Po odejiti z budovy
tato zodpoveédnost konci.

Za poskozeni vybaveni Skoly, v dobé pronajmu, zodpovida vedouci daného krouzku.
Skodu nahlasi vedeni $koly a domluvi se na finan&ni nahradé&. Pokud $kodu zjisti
zaméstnanci Skoly, bude pozadovana po jednotlivych vedoucich dle rozpisu. Krouzky
jsou Skolni akci, na pfipadné urazy a vétsSi poskozeni se vztahuje pojistka.

Cl. 2
Rezimové pozadavky

MS
Program jednotlivych tfid vypracovavaji spolecné ucitelky na tfidé a fidi se schvalenym
Skolnim vzdélavacim programem. V programu tfid jsou zafazeny spontanni, ¢astecné
fizené a fizené Cinnosti. Jednotlivé tfidy maji zpracované rizné projekty.
Obvykly ptichod do MS je do 8.15, odchod po ob&dé
od 12.15 do 12.30, odpoledne od 14.30 hodin.
Spontanni hra pfevazuje v pribéhu dné.
Cinnosti Fizené pedagogem jsou nabizeny détem prevazné v dobé od 9 do 9,45 hod, od
13,30 do 14,30 hod. pro nespici déti nebo individualné dle potreby déti.
Pohyboveé aktivity jsou zafazovany denné.
Pobyt venku je zpravidla 2 hodiny dopoledne (9,45-11,45 hod.). Pro pobyt venku je
maximalné vyuzivana zahrada, sezoné jsou uskute€riovany vychazky do okolni pfirody
Ci tematické vychazky vesnici.
OdpocCinek (spanek) je zafazen v rezimu dne od 12,30 do 14,30 hod. dle individualni
potfeby déti. Lehatka a l0zkoviny jsou ulozeny v zadni ¢asti budovy a jsou denné
rozkladany a provétravany.

ZS a SD
Provoz SD je od 6.30 do 7.40, dale pak od 11.50 do 17.00.
Provoz ZS je od 7.40 do odpoledne dle potfeby.



Cl. 3

Stravovani, pitny rezim
MS
V MS neni vlastni kuchyn. V 8,30 hod. pfipravi $kolnice svaéinu do tfid, kde si ji déti
samy nachystaji na tacky ke stoleCku.
V 11,45 hod. ve tfidach vydavaji Skolnice pfivezeny obéd. Odpoledni svacinky pfipravi
Skolnice do tfid v 14,30 hod.
Skola je zasobovana pitnou vodou. Piti je sougasti kazdého jidla, pitny rezim je zajistén
v prubéhu dne v kazdé tfidé — €aje jsou v nerezovych varnicich, voda v plastovych
konvicich a dle potfeby jsou doplfiovany. Déti si samy Cerpaji napoj do vlastnich hrnicka.

zS

Do arealu Skoly jsou dovazeny obédy, které se vydavaiji ve Skolni jidelné. V 2. NP je
k dispozici pitko.

Svaciny jsou vydavany zakim na chodbach.

V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotfebiCe. K vafeni vody na napoje
je povolena pouzivat pouze varna konvice zakoupena Skolou. V dobé& mimo provoz musi
byt konvice odpojena z elektrické sité.

Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limita tedy provadi
spravce verejného vodovodu.

Z kapacitnich hledisek dodavka vody splfiuje poZzadavky vyhlasky ¢. 410/2005 Sb. o
hygienickych pozadavcich - na 1 zaka skoly musi byt k dispozici nejméné 25 | vody na
den.

Cl. 4
Osvétleni, hluk, vytapéni, vétrani, zpisob nakladani s pradlem

V budové je vyhovujici denni osvétleni, dle potfeby se pouziva sdruzené osvétleni
(denni osvétleni doplnéné umélym). Pro regulaci pfimého slune¢niho svétla jsou okna
vybaveny Zaluziemi.
Skola se nachazi v klidném prostredi. Prostory tfid jsou ze sadrovych desek, zvuk ve
tfidach dlouho zni — bude prabézné feSeno dle potfeby s projektanty Skoly.
V mistnostech urCenych k trvalému pobytu je vyhovujici vytapéni a mikroklimatickée
podminky (teplota vzduchu 20-22°C, teplota povrchu podlahy 19°C) — pfipadné dle
aktualni legislativy.
VSechny prostory vyuzivané détmi jsou pfimo vétratelné (okny, dvefmi na terasu)
Skladovani Cistého a pouzitého pradla (Izkovin, prostirek, ru¢nikd) a jeho zpusob prani
a manipulace s nim je soucasti pracovni napiné skolnice.

Cl.5

Uklid skoly

Pro Cisténi a udrzbu Skoly jsou stanoveny postupy, rozsah a pravidelnost uklidu a
dezinfekce, které jsou soucasti pracovnich naplni provoznich zaméstnancu.
Skolnice skladuji na bezpeéném misté (mimo dosah déti) gistici a dezinfekéni
prostfedky. Jedovaté latky nejsou ve Skole skladovany ani pouzivany.
PFi vyskytu hmyzu, hlodavcud a dalSich zivo€ichu je proveden specialni ochranny zasah
odbornou firmou.
Skola ma zpracovanou smérnici pro osobni ochranné prosttedky, které jsou vydavany
kazdoroCné. Seznam vede Skolnice na kartach.
V arealu Skoly je zakadzano koufit.



Cl.6
Bezpeénost pri pobytu venku
Pfi vychazkach je nutné dbat zvySené opatrnosti a pravidel vzhledem k blizkosti hlavni
silnice a neprehledné kfizovatce na cesté na sokolovnu.

Cl7

Vybaveni skoly
VSechna télesa ustfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou zajiSténa kryty proti urazu.
Nasténky v budové jsou tvofeny z magnetizujiciho natéru.
Vyuka télesné vychovy probiha v sokolovné.
Ve Skole se nevyskytuji dvere kyvavé nebo turniketove.
Zasklena dvefni kfidla a vSechny prosklené plochy v urovni dvefi jsou opatifeny
bezpecnostnim sklem. Ve vySce 1 metru jsou opatfeny prosklené dvefe vystraznym
barevnym oznacenim.
Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo aspon jedno umyvadlo s vytokem pitné
vody, vSude je studena i tepla voda.
Lékarni¢ka je umisténa ve sborovné Skoly a ve Skolce v S§atné zaméstnancu, v jidelné
ZS, na chodbé ve staré budové. Udrzbu Iékarniéky sleduje povéfeny pracovnik.

Cl.8
Zavérecna ustanoveni
Provozni fad byl projednan na pedagogické radé. Je pfistupny vSem zaméstnancum
Skoly.
Veskeré omezeni je nastaveno v souladu s bezpeénosti, plynulosti a ¢istotou
provozu

Pfiloha 1: Pokyn feditele v oblasti bezpecnosti Skoly ze dne 18. 2. 2015

Zpracoval: Petr JuraCek

Priloha 1: Pokyn feditele v oblasti bezpecénosti Skoly

V Ostopovicich dne 25. 2. 2015, upraven dne 1. 9. 2015
V minulych tydnech byl zaveden novy systém vstupu a pobytu ve Skole. Toto opatfeni
reaguje na pokyn ministerstva a metodické doporuceni z 20. 2. 2015.

Soucasné bezpecnostni opatieni nasi Skoly:

- budova je oteviena bez zvonéni od 7.40 do 7.55, ve schodiStové hale je v této dobé
pedagog ZS, v jinou dobu provadi dozor pedagogové dle planu, v rannich a odpolednich
hodinach zodpovidaji za Zaky v Satnach vychovatelé a dalsi zaméstnanci Skoly

- mimo stanovenou dobu 7.40 az 7.55 bude Skola zaviena, vstup mozny po zazvonéni a
po identifikaci pomoci Cipu v urenou dobu

- u vstupu do budovy je zvonek, kterym zajemce zavola do jednotlivych Casti budovy,
zaméstnanec vidi na tabletu volajiciho u dvefi, pokud vedete dit& do MS i ZS zvorite
dvakrat



- po zazvonéni Vam otevie zaméstnanec dvere ze vstupni haly do schodistoveé haly, na
dvefich se rozsviti na cca 12 sec. zelena kontrolka

- pfi zazvonéni NIKDY nepoustéjte NIHOHO do budovy s sebou (pouze pokud daného
Clovéka dobfe znate, musite nahlasit i jeho jméno zaméstnanci do vratniku), nechtéjte
pustit ani od zaméstnancu bez zazvonéni — maiji toto zakazano (o kazdém v budové
chceme védét)

- vstupni hala s nasténkami a noveé zidlickami tedy bude pfistupna vSem a cely den

- ke vstupu do budovy pro vefejnost je ur€en pouze hlavni vstup, vedlejSi vstup je
zavreny

Pokyny pro rodice a pribuzné déti a zaku

MS

- pfednostné vyuZivaji ke vstupu do budovy Cipy, doba — 6.30 — 8.15, 12.00 — 12.30,
14.30. — 16.00, identifikaci provadi i v dobé, kdy je budova odemcena, i kdyz je v chodbé
vice rodicl

Mimo uvedenou dobu

- zazvonte na zvonek pfisludné tfidy a nahlaste jméno ditéte ucitelce

- v pfipadé&, Ze se sejde u zvonku vice rodiéa, je NUTNE nahlasit jména vsech
pritomnych (pouzivejte tuto moznost, ktera je jednodussi pro pedagogy) nebo zvonit
POSTUPNE

- pfedavejte (a vyzvedavejte) déti ve tfidach osobné ucitelce, pfipadné Skolnici, ktera je
ucitelce (rodici) pfeda

- pfi odchodu z budovy nenechavejte oteviené dvefe pro dalsi pfichozi

- po krouzku v nové budové (angli¢tina) rodi¢e vyc€kaji ve vstupni hale na lektora, ktery
jim otevfe dvefe

ZS

- rodiCe doprovazi zaky do vstupni haly, do schodistové haly a Saten vstupuji pouze po
domluvé s pedagogy (toto je bézna praxe v ostatnich Skolach)

- rodiCe Cekaji na déti ve vstupni hale

- v pfipadé pozdniho pfichodu, navstéva lékafre,... zvorite na SBOROVNU, pokud nikdo
neotvira, poproste o otevieni vedouci Skolni jidelny v kancelafi ve staré budové

- domlouveijte si schiizky se zaméstnanci Skoly pfedem (telefonicky, emailem, osobni
domluva po vyucovani, rano v chodbé)

Pokyny pro jiné cizi navstévy (posta, prodejci, servis,...)

- zvoni na hospodarku Skoly — kancelar Skoly

- pokud maiji smluvenou schuzku, smluvi si pfesny termin a pfedem zavolaji
Opatfeni bude kontrolovano a dle potfeby upravovano.

Mgr. Petr Juracek, feditel Skoly



