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1. Obecné ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
~SKolsky zakon®), je vydana tato smérnice, ktera je soucasti organiza¢niho fadu Skoly.

Il Zapis a prijimani déti k predskolnimu vzdélavani

Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Podrobnosti k zapisu jsou v€as zvefejnény. Zapis upravuji
kritéria pro pfijimani, ktera se dle potfeby aktualizuji pfed zapisem.

Reditel $koly stanovi dobu zapisu do MS pro nasleduijici $kolni rok. Oznameni o misté a
dobé konani zapisu zverejni (web, vyvésky, nasténky). O poradi pfijatych déti rozhoduji
predem stanovena kritéria.
Zakonny zastupce je povinen predlozit ve stanoveném terminu vyplnénou zadost o
prijeti - elektronicky, pfipadné jinak dle pokynu. Pokud je pro dité predskolni vzdélavani
povinné, doklad o o¢kovani Skola nepozaduje.
Do MS se pfijimaji déti k zagatku Skolniho roku. Pokud je volné misto, mohou se déti
pFijimat i v prabéhu Skolniho roku.
Reditel $koly mGze povolit pfijeti Zaka formou zku$ebniho pobytu na 3 mésice.
Reditel miize doporugit zakonnym zastupctim ukonéeni dochéazky ditéte mimo jiné
z nasledujicich divodu:
Dité nezvlada
- hygienické a sebeobsluzné navyky (samostatnost pfi hygiené na WC,
samostatnost pfi stolovani, pomocovani se)
- socialni chovani (pfizptsobeni se rezimu dne v MS a kolektivu déti)
- adaptaci (nezvlada odlouceni od rodicu)
- reagovat na pokyny ucitelky a respektovat je
- u ditéte se projevuji neobvyklé projevy chovani (agresivita, neurotické projevy,
fébie apod.).

. Predskolni vzdélavani

Matefska Skola v ramci pfedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani®)

- podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku,

- podili se na jeho zdravém citovém, rozumoveém a télesném rozvoji,

- podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

- podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,

- vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani,

- napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

- poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
- vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti,

- prohlubuje vzajemné vychovné piisobeni MS a rodiny.

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméteni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matefské Skole.

PFi plnéni zakladnich cilt vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu materska Skola



postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a
ustanovenimi vyhlasky ¢.14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani (dale jen
,vyhlagka o MS*), v platném znéni.

IV. Prava a povinnosti déti

Prava déti

Pfi vzdélavani maji vSechny déti prava, ktera jim zaruCuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena $kolskym zakonem.

Pokud je ve tfidé MS vzdé&lavano individualné integrované dité, vytvori feditel Skoly
podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho
vSestrannému rozvoji

Déti maji pravo:

° na kvalitni prfedskolni vzdélavani

na optimalni rozvoj jejich schopnosti

na rozvoj jejich osobnosti

na fyzicky i psychicky bezpeéné prostfedi MS

Povinnosti déti
Déti maji povinnosti:

° nenicit vybaveni Skoly a dalSi pomucky

° respektovat a plnit pokyny pracovniku Skoly
° respektovat ostatni déti v MS

V. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci maji pravo:

° na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti vEetné nabidky
setkani formou Trojlistku (dité, rodic, ucitel);

° vyjadfovat se k podstatnym zaleZitostem vzdélavani a vychovy déti, na
informace o Skolnim vzdélavacim programu;

° na poradenskou €innost;

° po domluvé s ucitelkou pobyvat ve tfidé se svym ditétem v dobé adaptace;

° podilet se na d&ni v MS, ugastnit se akci;

° ziskavat informace formou elektronického systému Edookit véetné omluvenek.

Zakonni zastupci jsou povinni: 5

° neprodlené informovat MS o zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo o
jinych vaznych skute€nostech, které by mohly ovlivnit pribéh vychovy a vzdélavani
ditéte;

° predavat do MS dit& zdravé, dolééené, bez pfiznak(i nemoci; vhodné a &isté
upravené

° osobné predavat dité ucitelce do tfidy;

° nahlasit nepfitomnost ditéte v MS (formou Edookit), odhlasovat stravu

° oznamovat MS Udaje o ditéti uvedené v Edookit a aktualné je obnovovat (zména

adresy, telefonul, zdravotni pojistovny), mit vyplnéné zmocnéni pro povéfené osoby k
vyzvedavani déti;
° fidit se Skolnim Fadem MS



° prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho
roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku)
° ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravu

VL. Pravidla vzajemnych vztaht mezi zakonnymi zastupci a MS

Zakonni zastupci obdrzi rozhodnuti feditele Skoly o pfijeti ditéte do MS. Pfi zahajeni
Skolniho roku obdrzi pfihlasku ke Skolnimu stravovani. Pokud je dité pfitomno v dobé
podavani hlavniho jidla, stravuje se. Obédy je mozné odhlasit nebo pfihlasit den
predem, neodhlaSeny obéd si mohou rodi€e vyzvednout a odnést ve vlastnich
nadobach pouze prvni den nepfitomnosti.

Provoz MS je celodenni od 6.30 do 17.00 hodin a je projednan na tfidni schiizce
s rodiCi. V této dobé pak zakonni zastupci pfivadéji a odvadéji déti. Uclitelka pfedava
dité¢ zakonnym zastupcum nebo povéfenym osobam (a to na zakladé pisemného
povéreni zakonnych zastupcu-zmocnéni)

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo pferudit v mésici ervenci a
srpnu, rozsah stanovi feditel Skoly po dohodé s obecnim ufadem. DalSim pfipadem jsou
vanoc¢ni prazdniny. Omezeni &i pferuseni provozu je oznameno zakonnym zastupcum
dva mésice predem.

Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dit& z MS v dobé&, kterou uréuje $kolni fad, je
nutné se telefonicky spojit s rodinou. Pokud se to do hodiny nepodafi, kontaktuje
uCitelka organ pécCe o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni, nebo se
obrati na policii. Se zakonnym zastupcem je sepsan protokol o pozdnim vyzvednuti.
Uhradu naklad(i spojenych se zajisténim péée o dit& v t&chto mimoradnych situacich
Skola vyzaduje od zakonnych zastupcu.

Zakonny zastupce je povinen oznamit pfedem znamou nepfitomnost ditéte v MS, neni-li
nepfitomnost znama prfedem, ucini tak neprodlené do seSitu, ustné, e-mailem,
telefonicky.

V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti muze ucitelka, pokud ma podezieni, zZe dité neni
zdravé, pozadat rodiCe o dolozeni zdravotni zpUsobilosti ditéte od Iékare.

Dité se do MS nepfijima s infekénim onemocnénim.

PFi nastupu ditéte do MS podepis$e zakonny zastupce pisemné prohlaseni, Ze hygienik
nebo détsky lékar nenafidil ditéti karanténni opatfeni a Ze dité nebylo ve styku s
pfenosnou nemoci. Vyskytne-li se vrodiné nebo v nejblizSim okoli infekéni
onemocnéni, ohlasi to zakonny zastupce neprodlené ucitelce.

Stanoveni uplaty za poskytované vzdélavani

Mésicni Castka pro dité materskeé Skoly, které v probihajicim Skolnim roce dovrsi
nejvyse péti let véku Cini 400 K¢E.

Vzdélavani v poslednim roéniku materské skoly se poskytuje bezuplatné od pocatku
Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku.

Osvobozen od uplaty je

a) zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi,
b) zakonny zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni
prispévku na pédi,



c¢) rodi¢, kterému nalezi zvySeni pfispévku na péci z davodu péce o nezaopatiené dité,
nebo

d) fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky
péstounské péce, pokud tuto skuteCnost prokaze fediteli matefské Skoly.

O snizeni nebo prominuti Uplaty, zejména v pfipadé déti, zaka nebo studentl se
socialnim znevyhodnénim nebo se zdravotnim postizenim, rozhoduje feditel Skoly.
Uplata za MS bude hrazena INKASEM se stravnym do 10. dne v mésici nebo pFikazem
na uget $koly - po domluvé s vedouci SJ.

Pokud zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu na vzdélavani nebo uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem Skoly jiny termin
uhrady, rozhodne Feditel Skoly o ukoncéeni pfedskolniho vzdélavani.

Na informativni nasténce pro rodiCe jsou vyvésSovany vSechny dulezité informace,
zmeény, Skolni a mimoradné akce.

Povinné predskolni vzdélavani

Povinné pfedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinné pfedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin dennég, a to
v dobé od 8 do 12 hodin. Povinnost pfedsSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které
pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin, v souladu s organizaci Skolniho roku v
zakladnich a stfednich Skolach.

Zakonny zastupce ditéte je pfi pfedem znamé nepfitomnosti ditéte povinen informovat
pedagogy, a to nejpozdéji jeden pracovni den pfed zaCatkem znamé nepfitomnosti.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte v elektronickém
systému Edookit. Vedouci matefské Skoly je opravnéna pozadovat dolozeni divodu
dlouhodobé nebo Casté absence.

Jinym zpUsobem pInéni povinnosti pfedsSkolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteCnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do materské skoly,

b) vzdélavani v pfipravné tfidé zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

c) vzdélavani v zahraniéni $kole na Uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo pInéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani zplisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové materské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte.

Individualni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odivodnénych pfipadech zvolit, Zze bude vzdélavano individualné. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte
povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pfed polatkem Skolniho roku. V
prubéhu Skolniho roku Ize plnit povinnost individualniho pfredSkolniho vzdélavani
nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doru€eno feditel
materské Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.



Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c¢) davody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matefska Skola ovéfi uroven osvojovani o¢ekavanych vystupl v jednotlivych oblastech,
které vchazeji z RVP PV, a to formou rozhovoru, analyzou vytvoru a praci ditéte a
diagnostikou.

MS ptipadné doporuéi zakonnému zastupci dal$i postup pfi vzdélavani — iéast na ESS,
navstévu PPP za ucelem posouzeni Skolni zralosti.

Reditel $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy ve IV. tydnu listopadu a nahradni termin v II.
tydnu prosince. Pfesny termin bude zakonnym zastupcim sdélen individualné, nebo
s nimi dohodnut. Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen
zajistit uCast ditéte u ovéreni.

Reditel matefské Skoly, kam bylo dit& pfijato k predskolnimu vzdélavani, ukond&i
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil uast ditéte u
ovéreni, a to ani v nahradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly
o ukonc€eni individualniho vzdélavani ditéte nema odkladny ucinek.

Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinct

PFistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcCané jiného Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
prislusnici.

Cizinci ze ftretich statd (nejsou ob&any EU) maiji pfistup k pfedSkolnimu vzdélavani a
Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tzemi CR na dobu del$i nez 90 dnui, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplfikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici do€asné ochrany.

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcCany jiného Clenského statu Evropskeé
unie, ktefi na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnd, dale na jiné cizince,
ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo pfechodné& po dobu
del§i nez 90 dna, a na uc€astniky Fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

VIl. Podminky pro ukonéeni vzdélavani ditéte v MS (mimo povinného
vzdélavani)

UkoncCit vzdélavani po pfedchozim pisemném oznameni zakonnému zastupci je mozné
dle ustanoveni § 35 odst.1 pism. b) Skolského zakona, pokud:

° se dité bez omluvy zakonného zastupce nepfretrzité neucastni predskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny,

° zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované naruSuje provoz matefské
Skoly,

° ukonc€eni doporuci v prabéhu zkuSebniho pobytu ditéte IékaFf nebo Skolské
poradenské zafizeni,

° zakonny zastupce opakované neuhradi uUplatu za vzdélavani v matefské Skole

nebo uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s
feditelem jiny termin Uhrady.



Rozhodnout o ukonceni pfedSkolniho vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

VIIl. Provoz a vnitini rezim Skoly

Denni rezim je flexibilni, Casové rozdéleni je orientaéni (pfizpUsobuje se prani déti a
uvaze ucitelky), pobyt venku je zpravidla 2 hodiny (pfizpusobuje se poc€asi nebo

aktualni situaci).

. tfida — MySky
Schazeni déti ve Il. tfidé (Jezci), volné spontanni hry
6.30-7.15 - -
Rozdéleni do tfid
Spontanni hry, pohybové aktivity a volné Cinnosti a aktivity
7.15-9.00 fizené ucitelkou, prace s integrovanymi détmi
Osobni hygiena a svacina
DokonCeni zajmovych ¢innosti a aktivity fizené ucitelkou,
9.00-9.45 diskusni kruh
Osobni hygiena a pfiprava na pobyt venku
9.45-11.45 Pobyt déti venku, pfip. nahradni ¢innost
11.45-12.30 Osobni hygiena, obéd, pfiprava na odpocinek
12.30-14.30 Spevmek a ,odpocmek, individualni C€innosti s détmi s nizSi
potifebou spanku
14.30-15.45 Osobni hygiena, svacina, spontanni hry a zajmové ¢innosti
15.45-17.00 Volné spontanni hry ve Il. tfidé (Jezci) do odchodu doma
II. tfida — JeZci
6.30-7.15 Schazeni déti, volné spontanni hry
Spontanni hry, pohybové aktivity a volné Cinnosti a aktivity
7.15-9.00 fizené ucitelkou, prace s integrovanymi détmi
Osobni hygiena a svacina
Dokon€eni zajmovych Cinnosti a aktivity fizené ucCitelkou,
9.00-9.45 diskusni kruh
Osobni hygiena a priprava na pobyt venku
9.45-11.45 Pobyt déti venku, pfip. nahradni Cinnost
11.45-12.30 Osobni hygiena, obéd, pfiprava na odpocinek
12.30-14.30 Spavmek a 'odpocmek, individualni ¢innosti s détmi s niZSi
potfebou spanku
14.30-17.00 hOS/Obm hygiena, svacina, zajmové Cinnosti a volné spontanni
|l tfida — Zabky
Schazeni déti ve Il. tfidé (Jezci), volné spontanni hry
6.30-7.15 o o
Rozdéleni do tfid
Spontanni hry, pohybové aktivity a volné Cinnosti a aktivity
7.15-9.00 fizené ucitelkou, prace s integrovanymi détmi
Pribézna svacdina
9.00-9 45 Dokon€eni zajmovych cinnosti a aktivity fizené ucCitelkou,

diskusni kruh




Osobni hygiena a pfiprava na pobyt venku

9.45-11.45 Pobyt déti venku, pfip. nahradni Cinnost

11.45-12.30 Osobni hygiena, obéd, pfiprava na odpocinek

Spanek a odpocinek, individualni c¢innosti s détmi s nizsi

12.30-14.30 . .
potfebou spanku

14.30-16.00 Osobr)| h,yglena, prubézna svacina, zajmové cinnosti a volné
spontanni hry

16.00-17.00 Hry ve Il. tfidé (JeZci) do odchodu domu

IX. Obleceni a prezuti déti

Déti musi mit do MS pohodiné oble&eni, nahradni obledeni pro pfipad znecisténi,
zvlastni obleCeni na pobyt venku, na spani se déti pfevlékaji do pyzama. Na pfezuti
maiji déti pohodIiné backulrky, které si samy obuji. VSechno obleceni i obuti musi byt
oznaceno jménem ditéte. Za vymeénu Ci ztratu nenese Skola odpovédnost.

X. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti véetné ochrany pred socialné
patologickymi jevy

Za bezpe&nost a ochranu zdravi ditéte v MS odpovidaji po celou dobu vychovné
vzdélavaci prace s détmi ucitelky, a to od doby prevzeti déti od jejich zakonného
zastupce nebo jim pisemné povéfené osoby az do predani zakonnému zastupci nebo
jim pisemné povéfené osobé.

PFichod do MS doporuéen do 8.15 hodin, po ob&dé je mozné déti vyzvedavat od 12.15
do 12.30 hodin, odpoledne je mozné déti vyzvedavat od 14.30 hodin. Vyzvedavani v
jinou dobu si zakonny zastupce domluvi s ucitelkou ve tfidé.

Vécné, hygienické, psychosocialni, personalni, organizacni a bezpecnostni podminky
vzdélavani déti od dvou do tfi let véku jsou zajiStovany v navaznosti na specifické
potfeby déti tohoto véku.

Ucitelky vytvafri pfiznivé podminky pro zdravy psychicky i fyzicky vyvoj déti. Berou ohled
na vysledky Iékaiského vySetfeni, zprav z vySetfeni v pedagogicko-psychologické
poradné a na sdéleni rodi€u o ditéti. Navzajem se informuji o zjiSténych skute¢nostech
o détech (chovani, zdravotni a rodinné problémy). VesSkeré informace o détech jsou
davérné.

Reditel 3koly je povinen seznamit ucitelky s jejich povinnostmi v souvislosti s nalezitym
dohledem nad détmi a s péci o jejich bezpe€nost a zdravi. Pisemné urCi poCet déti pfi
pobytu venku na jednu ucitelku. PFi pobytu v prostfedi naroéném na bezpecnost a pfi
vyjezdech autobusem zajisti dle uvazeni vedouci uditelka pomoc rodicu.

UcCitelky jsou povinné poucovat déti, pfiméfené véku, o bezpecCnosti, ochrané zdravi a
chovani pfi riznych situacich.

Ochrana pfed socialné-patologickymi jevy, nepfatelstvi a nasili je soucasti vychovnych
programu TVP. Déti jsou nenasilné a pfiméfené véku seznamovany s nebezpeim



drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti, patologického hracstvi,
vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani.

Détem jsou vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

Xl.  Zachazeni s majetkem materské Skoly

Zaméstnanci Skoly jsou povinni Setfit a ochranovat majetek Skoly pfed poskozenim,
znicenim, zcizenim, ke stejné povinnosti vedou i déti. Totéz plati pro zakonné zastupce
ditéte pfi jejich pobytu v MS.

Xll. Informace o pribéhu vzdélavani déti

Zakonnym zastupcim ditéte jsou na ftfidni schiuzce podany informace o cilech,
zaméfeni, formach a obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych
v matefské Skole ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na vefejné
pristupném mist& matefské Skoly. Soudasti SVP jsou pravidla pro hodnoceni vysledku
vzdélavani déti.

Zakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zejména individualnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a
ucasti na tfidnich schuzkach.

Reditel matefské Skoly mGze vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili
k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

Zpracovali: Bc. lvana Blahova, Mgr. Petr Juracek



