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Reditel Matefské $koly a zakladni $koly Ostopovice, ptispévkova organizace vydava
podle §30 odst.1 zakona ¢€.561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,

vy$Sim odborném a jiném vzdélavani /Skolsky zakon/ ve znéni pozdéjSich predpisq,
vydava tento Vnitfni Fad Skolni druziny MS a ZS Ostopovice, jako jeji vnitini pfedpis.

Poslani skolni druziny

Druzina poskytuje pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou €innost, vyuziva
oteviené nabidky spontannich €innosti vzdélavani. Umoznuje ucastnikim
odpocinkove, zajmoveé a rekreacni Cinnosti, pfipravu na vyucovani, pobyt venku a
dal$i aktivity. Cinnost druZiny Uzce navazuje na &innost ZS. Spolupodili se na
komunitnich akcich. Vnitfni Fad SD navazuje na $kolni Fad ZS.

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

a) Radné dochazet do $kolniho zafizeni a mit vhodné oble&eni a obuv.

b) Dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

c) PInit pokyny pedagogickych pracovniku Skoly a Skolského zafizeni vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

d) Zak bez védomi vychovatelky neopousti $kolni druzinu.

e) U&astnik chrani své zdravi i zdravi spoluzakd, zakam jsou zakazany vechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

f) Ugastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, ma
pravo na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

g) Zaci jsou povinni neprodlené nahlasit ztratu véci, jakoukoli nevolnost, Uraz, nebo
udalost, ktera se neslucuje se Skolnim fadem (zejména Sikana, kradez, niceni
majetku atd.) vychovatelce SD &i jinému zamé&stnanci $koly.

h) Zaci dbaji zvy$ené opatrnosti ve tfidé SD z ddvodu netradiéniho usporadani
uCebny — podium u oken, tramy. Bez pokynu pracovnika Skoly nesmi otevirat Ci
zavirat okna a manipulovat s jakymkoliv elektrickym spotfebiCem.

ch) Zaci nenosi do SD cenné predméty, velké penézni astky, nebezpeéné predméty
a predméty, které se pro provoz SD nehodi, napf. elektronické pfistroje a hry.
Vlychovatelka nepfebira za toto zodpov&dnost. Mobilni telefony jsou ve SD vypnuté.
Pouzit je Zaci mohou po dohodé s vychovatelkou. Podrobné viz Skolni fad.

B. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

a) Zajistit, aby zak dochazel fadné do druziny.

b) Nechat dité s infek€nim onemocnénim v domacim Iéceni,

¢) NenaruSovat svymi navstévami prabéh skolni druziny, vyzvedavani a odchod dle
domluvy.



d) Obracet se se svymi dotazy, zadostmi a pfipominkami na vychovatele, metodika
prevence, Skolniho psychologa nebo feditele Skoly a na své podnéty dostavat
kvalifikované odpovédi.

e) Zaky si ze SD vyzvedavaiji zakonni zastupci, jimi povéFena osoba nebo déti
odchazeji ze SD samy. Po zazvonéni na SD u vchodovych dvefi rodige vy&kaji, nez
vychovatelka zaka posle do Saten. Zakonni zastupci zakl vétSinou nevstupuiji

z hygienickych a bezpe&nostnich divod(i do $aten ani do tfid b&hem provozu SD.
f) Zakonny zastupce si muze domluvit konkrétni termin individualni schiizky

s vychovatelkou SD, a to vzdy mimo &innost SD napk. v ramci tfidnich schizek.

g) Rodi¢ zajisti, aby 24k, ktery zdstava ve SD po 15.00, mél dostatednou odpoledni
svacinu.

C. ZAMESTNANCI SKOLY

a) Vychovatelé vénuji zvySenou individualni péci détem z malo podnétného
rodinného prostfedi a détem se zdravotnimi problémy. Dbaji, aby se zdravi Zaka a
zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti druziny.

b) Berou ohled na vysledky lékaiskych vySetieni, zprav

o vysSetfeni v pedagogicko-psychologickych poradnach a na sdéleni rodi¢l o ditéti.
c) Na zadost rodi€l uvolfiuji zaka z druziny, vzdy na zakladé pisemné zadosti o
uvolnéni v Edookit.

d) Po skonéeni druziny prekontroluji pofadek ve tfidé, uzavieni oken, uzavreni vody
a vypnuti elektrickych spotfebi¢l. Pedagog odchazi ze tfidy posledni, uzamyka ji. Pfi
odchodu z budovy kontroluje uzavieni a zajisténi oken a dvefi v kabinetech,
sborovné a dalSich prostorach.

e) Vychovatelka ma v zapisnim listku k dispozici informaci o zdravotnim stavu ditéte,
telefonni kontakt na zakonné zastupce Zaka, dobu a zpisob odchodu ditéte ze SD,
podle kterého se Fidi a zajituje odchod zaka ze SD doma.

D. PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLY
a) Provoz SD zacina rano od 6:30 do 7:40, odpoledne od 11:50 do 17:00 hod
v prostorach ZS. V u€ebnach je nainstalovano audio i video zafizeni pro komunikaci
s pfichozimi u vstupnich dveti.
b) Rezim SD:

6:30 — 7:40 ranni zajmoveé hry, klidové stolni a karetni hry, hracky

11:50 — 13:30 obéd, odpocinkova ¢innost, ¢etba, vypraveni

13:30 — 14:00 tvofiva €innost, volna ¢innost, zajmova hra déti

14:00 — 15:00 pobyt venku

15:00 — 15:15 odpoledni svacCinka

15:15 — 17:00 zajmova &innost, stolni hry, mozné vypracovani DU, uklid
c) Druzina je rozdélena na tfi oddéleni, a vykonava &innost v budové ZS ve dnech
Skolniho vyu€ovani. V dobé Skolnich prazdnin je provoz pferusen.
e) Zavaznou pfihlaskou do SD je fadné vyplnény zapisni listek, na jehoz zakladé
je dit¢ do SD pfijato. OdhlaSeni je mozné jen pisemnou formou viz odhlasovaci
formulaf. Vhodnym terminem je pololeti Skolniho roku.
f) Druzina zahajuje svoji €innost pfed i po vyuCovani. Vychovatelce déti pfedava
vyudujici a ohlasi nepfitomnost zapsanych zak( SD nebo pfipadnou aktualni
zdravotni indispozici Zaka. Pokud je zak vyzvednut rodi€i z vyu€ovani, ohlasi
vychovatelce tuto skute¢nost tfidni (pfedavaijici) ucitel.



g) VySe a splatnost Uplaty ve SD je dana Smérnici o Uplaté. Reditel $koly stanovil
mésiéni pfispévek na jednoho Zaka ve SD na 150 K& za mésic, tj. 750 K& za
pololeti. Poplatek je splatny jednorazovym pfikazem do 15. zafi a do 15. ledna
pfislusného Skolniho roku.

h) Doba, kdy nelze Zaky vyzvedavat ani vracet do SD: pondéli—patek 14:00—15:00.
ch) Od 15:00 hodin se mohou jednotliva oddéleni spojovat dle fyzicky pfitomnych
poctu zaku do 30. Kazdy den po 15.30.

i) PFi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD, vychovatelka dle telefonické domluvy s rodici vyéka s zakem az
do pfichodu rodi¢u & daného zastupce. Neni — li nikdo ze zakonnych zastupcu &i
uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci fediteli Skoly, eventualné Policii
CR & OSPOD. P¥i opakovaném nevyzvednuti Zaka ze SD do 17:00, mGze Feditel
Skoly pozadovat za kazdou zapod&atou hodinu prace vychovatelky SD 150 K&. PFi
soustavném nevyzvedavani zaka ze SD, Ize Zaka z dochazky do SD vylougit.

E. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETIi A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY

a) VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a b&éhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a Zaka a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné nezadoucich
jevu, poskytovat zakim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi. Podrobnéji jsou podminky upraveny v Minimalnim preventivnim programu
Skoly, ktery vychazi z metodickych pokynd MSMT.

b) VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svdj ani jinych osob. Do Skoly je zakdzano donaset alkoholické napoje,
tabakove vyrobky a jiné navykove latky.

c) Bezpecnost a ochranu zdravi Zaku pfi €innostech zajistuje kazda vychovatelka ve
svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem c¢innosti v jednotlivych
zaméstnanich. Je povinna pougit déti o bezpeéném chovani v prostorach ZS, SJ,
8D, na chodbach, schodisti, $atnach, pfi hrach a pobytu venku.

d) Pfi urazu zaka zvazi vychovatelka situaci — oSetfi sama, nebo zajisti IékaFskou
pomoc. Vzdy o dané situaci informuje rodiée zaka. Uraz je bez prodleni zapsan do
Knihy urazu.

e) Ugastnici jsou vychovatelkou poudeni o bezpeénosti a chovani pfi &innosti $kolni
druziny, pfi pfesunech ve Skole, pfi pobytu venku, v télocviéné a jsou povinni se
témito pravidly Fidit. O tomto provede vychovatelka zapis do Edookit.

F. PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY

a) V druziné udrzuji zaci poradek, s hratkami zachazi opatrné, nenici pomucky ani
vybaveni mistnosti.

b) Zaméstnanci Skoly jsou povinni Setfit a ochranovat majetek Skoly pfed
poskozenim, zni€enim, zcizenim, ke stejné povinnosti vedou i Zaky. Totéz plati pro
zakonné zastupce zaku pfi jejich pobytu v arealu skoly. U poSkozeni nebo zniceni
majetku Skoly zakem je vyZzadovana uhrada od rodi€u zaka, ktery poskozeni
zpusobil. Jedname vzdy individualné dle situace.



Dokumentace SD

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) prihlaska do skolni druziny pro uc€astniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné
dochazce

b) pfehled vychovné vzdélavaci prace

c) Skolni vzdélavaci program $kolni druziny

d) rocni plany - ROPA

Mgr. Petr Juracek



